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1. Anvandarkonto

Jag har redan har ett anvandarkonto

» Loggain med den e-postadress du anvande nar du skapade
kontot. Om du glémt I6senordet kan du begéra ett nytt. Far du
inte nagon lank for att skapa nytt I6senord, har ditt konto blivit
avaktiverat, kontakta utbildning@regionorebrolan.se.

* Inloggningen sker med tvastegsverifiering och du far en
engangskod till din e-post som &r giltig i 5 minuter.

» Fylli engangskoden och slutfér inloggningen.

e SOk fram kursen du vill anmala dig till.

Jag har inte nagot anvandarkonto
= SOk fram den kurs du vill anmala dig till.
= Klicka pa "Registrera”.
» Fylliregistreringsformularet; namn, arbetsplats och e-postadress.
» Skapa ett Idsenord pa minst 8 tecken varav en stor bokstav och
tva siffror.
= Godkann att dina personuppgifter far lagras.
= Klicka pa "Registrera”.
= Du far en bekraftelse nar kontot har skapats.
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2. Fakturamottagare

Hur registrerar jag fakturamottagare?
= Klicka pa "Valj fakturamottagare”.
= Skriv de tre forsta bokstaverna i din arbetsgivares namn for att
soka i listan. Du kan till exempel s6ka pa region, kommun, ort eller
foretagsnamn.

Jag deltar som privatperson, hur fyller jag i da?
e Skriv "Privatperson” i sOkfaltet.
e Fylli personnummer och fakturaadress i faltet for
fakturareferens.

Jag hittar inte ratt fakturamottagare i rullisten
= Klicka palanken ovanfor "Stdmmer inte eller saknas dina
uppgifter?" for att registrera ny fakturamottagare.

Vad ar ett organisationsnummer?
» Alla féretag och foreningar har ett organisationsnummer som

bestar av 10 siffror.
* Vid enskild firma ar organisationsnumret lika med personnumret
med undantag for en siffra som skiljer.

3. Fakturareferens

Vad ska jag skriva i faltet fakturareferens?

Fakturareferens kravs for att vi ska kunna skicka fakturan korrekt till
mottagaren. Den kan bestd av bokstaver, siffror eller en kombination av
bada. Vet du inte fakturareferensen — fraga din ndrmaste chef.

4. Kan nagon annan anmala mig?
Kan till exempel jag som chef anmala mina medarbetare?

Nej, det kan du inte gora. Varje person maste skapa sitt eget personliga
konto och anmala sig.

www.regionorebrolan.se


http://www.regionorebrolan.se/

	1. Användarkonto
	Jag har redan har ett användarkonto
	Jag har inte något användarkonto

	2. Fakturamottagare
	Hur registrerar jag fakturamottagare?
	Jag deltar som privatperson, hur fyller jag i då?
	Jag hittar inte rätt fakturamottagare i rullisten
	Vad är ett organisationsnummer?

	3. Fakturareferens
	Vad ska jag skriva i fältet fakturareferens?

	4. Kan någon annan anmäla mig?
	Kan till exempel jag som chef anmäla mina medarbetare?


